Na temelju ¢&l. 18, st. 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7./09.) i u skladu s Pravilnikom o
jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN 38./88.),
ravnatelj Osnovne 3kole lvana Kozarca Zupanja u Zupanji, Vladimir Jozanovi¢, prof., donosi:

PLAN KLASIFIKACIISKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA | PRIMATELIA
AKATA ZA 2018. GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akta (u daljnjem tekstu:
Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se pojavljuju u radu OS lvana Kozarca Zupanja (u
daljnjem tekstu: Skola).

Sastavni dio ovog plana su i broj¢ane oznake unutraénjih organizacijskih jedinica $kole.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrZaju i obliku utvrduju se planom dosjea i to:

003 UPRAVLJANIJE
003-01 01 Opcéenito
003-05 01 Opdi akti
02 Odluke Ravnatelja
003-06 01 Sjednice Skolskog odbora
003-07 01 Sjednice Uciteljskog vijeca
02 Sjednice Skupa radnika
03 Sjednice Vijeca roditelja
04 Sjednice Vijeca ucenika
05 Sjednice Razrednih vijeca
003-08 01 Ostalo
006 UDRUGE
006-01 01 Opcenito
006-04 01 Sindikat
012 USTANI PROPISI | STATUTI
012-01 01 Opéenito
012-03 01 Statut Skole
034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOROVI
034-04 01 lzdavanje uvjerenja i drugih potvrda uéenicima
02 lzdavanje uvjerenja i drugih potvrda radnicima
03 Potvrde o zavrsenom $kolovanju
035 UREDSKO POSLOVANIJE
035-01 01 Opcenito
035-02 01 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
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036 ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA

036-01 01 Opcenito
036-03 01 Cuvanje registraturne grade
036-04 01 [zlu€ivanje arhivske grade
036-05 01 Ostalo
038 PECATI, ZIGOVI, STAMBIL)I
038-01 01 Opcenito
038-02 01 Odobrebnje za izradu peéata i Zigova s grbom RH
038-03 01 Uporaba, ¢uvanje i unidtavanje
042 INSPEKCHSKI NADZOR
042-01 01 Opcenito (svi zapisnici)
050 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI | PRITUZBE
050-02 01 Predstavke i prituzbe
02 Zamolbe djelatnika
03 Zamolbe uéenika i roditelja, staratelja
102 NEZAPOSLENOST
102-02 01 Zavod za zaposljavanje
103 USMIJERAVANIJE U ZANIMANJIMA
103-02 01 Profesionalna orijentacija
103-05 01 Ostalo
112 ZASNIVANIJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVQOR O DJELU | DOPUNSKI RAD
112-01 01 Opcenito (natjecaji, pravilnik i sl.)
112-02 01 Ugovor o radu na neodredeno vrijeme
02 Prestanak radnog odnosa - neodredeno
112-03 01 Ugovor o radu na odredeno vrijeme
02 Prestanak radnog odnosa - odredeno
112-04 01 Ugovor o djelu
112-05 01 Dopunski rad
02 Prekovremeni rad (odluke o prekovremenom radu)
112-06 01 Volonteri
112-07 01 Ostalo
113 RADNO VRUEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA | OBUSTAVE RADA
113-01 01 Opéenito
113-02 01 Radno vrijeme
113-03 01 Odmor (godisnji, dnevniisl.)
113-04 01 Dopusti (pladeni, neplaéeni, slobodni dani)
113-05 01 Bolovanje (porodiljni itd.)
113-06 01 Obustave rada (prestanak rada, mirovina)

Stranica 2



114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOQST

114-01 01 Opcenito

114-02 01 Radni sporovi

114-03 01 Radna disciplina

114-04 01 Disciplinska odgovornost i postupak

114-05 01 Materijalna odgovornost

114-06 01 Ostalo

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Opcenito (Praviinik i sl.)

115-04 01 Nesreca na radu (prijave, dopisi...)

115-06 01 Ostalo

117 RADNI STAZ

117-01 01 Opcenito

117-04 01 Utvrdivanje radnog staza

120 STJECANJE OSOBNOG DOHOTKA

120-01 01 Opcenito (potvrda o primanjima, krediti, ovrhe, dopisi s bankama...)
120-08 01 Ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 Opcenito

121-02 01 Dnevnice

121-05 01 Naknade za prijevoz na posao

121-07 01 Regres za godisnji odmor

121-09 01 Pomoé u slucaju smrti

121-10 01 Jubilarna nagrada

121-11 01 Otpremnina

121-15 01 Ostalo po primanjima po osnovi rada (dar za djecu, boZiénica...)
130 TECAJEVI, SAVIETOVANIA, STRUCNA PUTOVANJA

130-01 01 Opcenito

130-03 01 Savjetovanja (seminari, potvrde o struénom usavr$avanju...)
130-04 01 Stru€na putovanja (ekskurzije, izvanucioni¢na nastava, izleti...)
131 STRUCNA USAVRSAVANJA

131-01 01 Opcenito

132 STRUCNA PRAKSA (PRIRAVNICI, VOLONTERI)

132-01 01 Opcenito

132-02 01 Pojedinacni predmeti (ugovori str. Osp.)
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133 STRUCNI ISPITI

133-02 01 Strucni ispiti radnika
02 Strucni ispiti - struéno osposobljavanje
134 STRUCNA NATJECANJA
134-01 01 Opcenito (natjecanja ucenika, pozivi, odluke povjerenstva)
140 MIROVINSKO [ INVALIDSKO OSIGURANIJE
140-01 01 Opcenito
214 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA
214-01 01 Opcenito
214-02 01 Mijere zastite od pozara
215 KRIMINALITET
215-02 01 Pojedinacni predmeti (krade, $tete nastale od ucenika i djelatnika i dr.)
215-04 01 Ostalo
351 ZASTITA COVJEKOVE OKOLINE
351-02 01 Mjere zastite Covjekove okoline
361 IZGRADNJA OBJEKTA
361-01 01 Opcenito
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-03 01 Komunalna naknada
370 STAMBENA POLITIKA
370-05 01 Ostalo
372 POSLOVNI PROSTOR
372-01 01 Op¢enito
372-03 01 Zakup, najam, koristenje
372-04 01 Evidencije
372-05 01 Ostalo
400 FINANCISKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01 Opcenito (plan nabave)
400-02 01 Financijski plan
400-04 01 Periodicni obraduni
400-05 01 Zavrdni racuni
400-09 01 Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENQ-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 01 Opcenito
401-03 01 Racuni
02 Racuni za koritenje sportske dvorane
401-05 01 Ostalo
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402 FINANCIRANIJE
402-01 Opcenito

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 01 Opéenito
406-08 01 Inventura
453 POSLOVI OSIGURANIA
453-01 01 Opéenito
453-02 01 Osiguranje (imovine, radnika, u¢enika)
502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANIJA
502-01 01 Opcenito
540 SANITARNA INSPEKCIJA
540-01 01 Opcenito
541 ZDRAVSTVENI NADZOR
541-01 01 Opcenito (uputnice za lije¢nicki pregled, kontrolni pregled)
553 IZVRSAVANJE ODGOJNIH MJERA
553-01 01 Opdéenito (Centar za socijalnu skrb)
600 PROSVIJETA | PROSVIETNE SLUZBE
600-04 01 Prosvjetna inspekcija
602 SKOLSTVO
602-01 01 Opcenito o Skolstvu
02 Ispisnice iz $kole
602-02 01 Osnovno $kolstvo - opéenito
02 Osnovno skolstvo - primijeni akti
03 Osnovno $kolstvo - uéenici s te$ko¢ama u razvoju
04 Osnovno Skolstvo - Godisnji plan i program, rjedenja o tiednom zaduzenju
05 Osnovno $kolstvo - pozivi za roditelje
06 Osnovno Skolstvo - uvjerenja, potvrde uéenicima
07 Osnovno skolstvo - sviedodZbe
08 Osnovno 3kolstvo - duplikati svjedodZhbi
09 Osnovno Skolstvo - prijepis ocjena
10 Osnovno $kolstvo - razredni i predmetni ispiti
11 Osnovno 3kolstvo - glazhena 3kola - ugovori
12 Osnovno $kolstvo - pedagoske mjere
602-03 01 Srednje Skolstvo - opéenito
602-06 01 Nostrifikacija sviedodZbi
602-11 01 Ostalo - Prehrana uéenika
02 Ostalo - Prijevoz uéenika
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610 MANIFESTACIJE, KOMEMORACIE, ZALOSTI

610-02 01 Kulturne manifestacija

610-03 01 Komemoracija i Zalosti

612 KULTURNE DJELATNOSTI

612-01 01 Opcenito

620 SPORT

620-01 01 Opéenito

630 TEHNICKA KULTURA

630-01 01 Opdéenito - (klub mladih tehnicara)
701 ODVIJETNISTVO | PRAVNA POMOC

701-01 01 Opcenito

740 PRAVOSUDBE

740-01 01 Opcenito (sudski sporovi)

740-13 01 Upisi u sudski registar

810 CIVILNA ZASTITIA

810-01 01 Opcenito

953 DRUSTVENA STATISTIKA

953-06 01 Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog rada
957 EKONOMSKA STATISTIKA

957-01 Opcenito
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Clanak 3.
Broj¢ane oznake unutra$njih organizacijskih jedinica su:

2212-14 01 ravnatelj
02 tajnistvo
03 raCunovodstvo
04 pedagog
05 defektolog
06 knjiznica
07 psiholog
08 Skolski odbor
09 Uciteljsko vijece
10 razrednici

10/1 razrednik
10/2 razrednik
10/3 razrednik
10/4 razrednik
10/5 razrednik
10/6 razrednik
10/7 razrednik
10/8 razrednik
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Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2018. godinu stupa na snagu
danom donosenja.

Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2018. godinu objaviti ¢e se na
oglasnoj ploci skole i internetskoj stranici $kole.

KLASA: 035-02/17-01/1
URBROJ: 2212-14-01-17-1
U Zupanji 29. prosinca 2017. godine

RAVNATELJ:
Viladimi rJozanovic, prof.
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