
Na temelju dl. 18, st,3, Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7,/09,)iu skladu s Pravilnikom o
jedinstvenim klasifikacijskim oznakama ibrojdanim oznakama stvaralaca iprimalaca akata (NN 38./88,),
ravnateljOsnovne Skole lvana l(ozarca Zupanja u Zupanji, VladimirJozanovii, prof., donosi:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJEANIH OZNAKA 5TVARATELJA I PRTMATEUA

AKATA ZA2OL8. GODINU

dlanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka ibrojdanih oznaka stvaratelja iprimatelja akta (u daljnjem tekstu:
Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake akata kojise pojavljuju u radu OS lvana l(ozarca Zupanja (u
da ljnjem tekstu : 5kota1,

Sastavnidio ovog plana su i brojdane oznal<e unutraSnjih organizacijsl<ih jedinica 5kole.

dlanak 2"

l(lasifikacijske oznake akata prema njihovom sadriaju i obliku utvrduju se planom dosjea ito:

OO3 UPRAVLJANJE

003-01 01 Op6enito
003-05 01 Opii akti

02 Odluke Ravnatelja

003-06 01 Sjednice Skolskog odbora
003-07 01 Sjednice Uditeljskog vijeia

02 Sjednice Skupa radnika
03 Sjednice Vijeia roditelja
04 Sjednice Vijeda uienika
05 Sjednice Razrednih vijeia

003-08 01 Osta lo

006 UDRUGE

006-01 01 Opienito
006-04 01 Sindikat

OLz USTANI PROPISI ISTATUTI

01.2-01, 01 Opienito
012-03 01 Statut Skole

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOROVI

034-04 01 lzdavanje uvjerenja i drugih potvrda udenicima

02 lzdavanje uvjerenja i drugih potvrda radnicima
03 Potvrde o zavr5enom Skolovaniu

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 01 Opienito
035-02 01 Klasifikacijske oznake iurudibeni brojevi
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036 ARHIVIRANJE PREDMETA IAKATA
036-01 01 Opienito
036-03 01 tuvanje registraturne grade

036-04 01 lzludivanje arhivske grade
036-05 01 Osta lo

038 PEeATt, ZlcOVt,SrnMglul
038-01 01 Opienito
038-02 01 Odobrebnje zaizradu pedata i iigova s grbom RH

038-03 01 Uporaba, duvanje i uniStavanje

042 INSPEKCIJSKI NADZOR

042-Ot 01 Opienito (svi zapisnici)

050 PREDSTAVKE, tvlOLBE, pRtJEDLOZ| | pRtTUzBE

050-02 01 Predstavke i prituZbe

02 Zamolbe djelatnika
03 Zamolbe udenika iroditelja, staratelja

7O2 NEZAPOSLENOST

102-02 01 Zavod za zapoiljavanje

103 USMJERAVANJE U ZANIMANJIMA
tO3-02 01 Profesionalna orijentacija
103-05 01 Osta lo

LLz ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I DOPUNSKI RAD
1.1.2-OI 01 Opienito (natjedaji, pravilnik i sl,)

11"2-02 01 Ugovor o radu na neodredeno vrijeme
02 Prestanal< radnog odnosa - neodredeno

1.1.2-03 01 Ugovor o radu na odrecleno vrijeme
02 Prestanak radnog odnosa - odredeno

tt2-04 01- Ugovor o djelu
112-05 0L Dopunski rad

02 Prel<ovremeni rad (odluke o prekovremenom radu)
1.12-06 01 Volonteri
1,1,2-07 01 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMOR|, DOPUST|, BOLOVANJA I OBUSTAVE RADA
113-01 01 Opienito
11,3-02 01 Radno vrijeme
113-03 01 Odmor (godiSnji, dnevni i sl,)

113-04 01 Dopusti (plaieni, neplaieni, slobodni dani)
113-05 01 Bolovanje (porodiljni itd.)
113-06 01 Obustave rada (prestanak rada, mirovina)
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LL4 RADNISPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
1.14-01, 01 Opienito
11.4-02 01 Radnisporovi
114-03 01 Radna disciplina
tt4-04 0L Disciplinska odgovornost i postupak
114-05 0L Materijalna odgovornost
1.L4-06 01 Ostalo

11.5 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Opienito (Pravilnik i sl,)

115-04 01 Nesreia na radu (prijave, dopisi...)
115-06 01 Ostalo

LL7 RADNI STAZ

It7-01 01 Opienito
1,17-04 01 Utvrdivanje radnog staZa

L2O STJECANJE OSOBNOG DOHOTKA

120-01 01 Opienito (potvrda o primanjima, krediti, ovrhe, dopisi s bankama,..)
120-08 01 Osta lo

L2L OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
1.21-OI 01 Opienito
1,21,-02 01 Dnevnice

121,-05 01 Naknade za prijevoz na posao

1,21,-07 01 Regres za godiSnji odmor
t21.-09 01 Pomoi u sludaju smrti
I2T-IO 01 Jubilarna nagrada
1,21-11, 01 Otpremnina
t2t-15 01 Ostalo po primanjima po osnovi rada (dar za djecu, boZiinica,..)

130 TECAJEVt, SAVJETOVANJA, STRUdNA PUTOVANJA
130-01 01 Opienito
130-03 01 Savjetovanja (seminari, potvrde o strudnom usavr5avanju...)
130-04 01 Strudna putovanja (ekskurzije, izvanudionidna nastava, izleti.,,)

131. STRUENA USAVRSAVANJA

131-01 01 Opienito

t32 STRUaNA pRAKSA (pRtRAVNtCt, VOLONTERT)

t32-0I 01 Opienito
132-02 01 Pojedinadni predmeti (ugovori str. Osp,)

Stranica 3



133

133-02

134

1.34-01

L40

140-01

2L4
21.4-01

214-02

2L5

215-02

21.5-04

35L

351-02

361

361-01

363

363-03

370

370-05

372

372-01
372-03

372-04

372-05

400

400-01

400-02

400-04

400-05

400-09

40L

401-01

401-03

401-05

STRUCNI ISPITI

01" Struini ispiti radnika
02 Strudni ispiti - strudno osposobljavanje

STRUENA NATJECANJA

01 Opienito (natjecanja udenika, pozivi, odluke povjerenstva)

MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
A4 Opienito

ZASTITA oD PoZARA I EKsPLoZIJA

01 Opienito
01 Mjere zaltite od poZara

KRIMINALITET

01 Pojedinadni predmeti(krade, Stete nastale od udenil<a idjelatnika idr.)
01 Osta lo

zASTrrA dovl rxove oKoLt N E

01 Mjere zaitite dovjekove okoline

IZGRADNJA OBJEKTA

01 Opienito

KOMUNALNI POSLOVI

01 Komunalna naknada

STAMBENA POLITIKA

01 Osta lo

POSLOVNI PROSTOR

01

01

01

01

01

01

vz

Opienito
Zakup, naja m, koriitenje
Evid e ncije

Osta lo

FINANCIJSKO-PLANSKI DOKU MENTI

01 Opienito (plan nabave)
01 Financijsl<iplan
01 Periodidniobraduni
01 ZavrSni raduni

01 Ostalo

KNJ IGOVODSTVENO-RAdU IVOVOOSTVENO POSLOVANJ E

Opienito
Raiuni

Raduni za koritenje sportsl<e dvorane
01 Ostalo
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402 FINANCIRANJE

402-0I Opienito

406 UPRAVUANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 01 Opienito
406-08 01 Inventura

453 POSLOVIOSIGURANJA

453-01 01 Opienito
453-02 01 Osiguranje (imovine, radnika, udenika)

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01 01" Opienito

540 SANITARNA INSPEKCIJA

540-01 01 Opienito

54L ZDRAVSTVENI NADZOR
541-01 01- opienito (uputnice za lijednidki pregled, kontrolni pregled)

553 IZVRSAVANJE ODGOJNIH MJERA

553-01 01" Opienito (Centar za socijalnu skrb)

600 PROSVJETA I PROSVJETNE SLUZBE

600-04 01 Prosvjetna inspekcija

602 SKolsrvo
602-01 01 Opienito o Skolstvu

02 lspisnice iz Skole

602-02 01 Osnovno Skolstvo - opienito
02 Osnovno Skolstvo - primljeniakti
03 Osnovno Skolstvo - udenici s teSkoiama u razvoju
04 Osnovno Skolstvo - GodiSnji plan i program, rjeSenja o tjednom zaduZenju
05 Osnovno Skolstvo - pozivi za roditelje
06 Osnovno Skolstvo - uvjerenja, potvrde udenicima
07 Osnovno Skolstvo - svjedodZbe
0B Osnovno Skolstvo - duplikati svjedodZbi
09 Osnovno Skolstvo - prijepis ocjena
10 Osnovno Skolstvo - razredni i predmetni ispiti
LL Osnovno Skolstvo - glazbena ikola - ugovor
t2 Osnovno 5kolstvo - pedago5ke mjere

602-03 01 Srednje Skolstvo - op6enito
602-06 01 Nostrifikacija svjedodibi
602-tI 01 Ostalo - prehrana udenika

02 Ostalo - prijevoz udenika
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610 MANtFEsrActJE, KoMEMoRActJE, ZRlosrt
610-02 01 l(ulturne manifestacija
610-03 01 Komemoracija i Zalosti

6L2 KULTURNE DJELATNOSTI

612-01, 0L Opienito

620 SPORT

620-01, 01 Opienito

630 TEHNIEKA KULTURA

630-01 01 Opienito - (klub mladih tehnidara)

7Qt ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
7Ot-01, 01 Ooienito

740 PRAVOSUDE

740-Ot 01 Opienito (sudski sporovi)
740-t3 01 Upisi u sudski registar

8].0 CIVILNA ZASTITIA

810-01 01 Opienito

953 DRUSTVENA STATISTIKA

953-06 01 Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog rada

957 EKONOMSKA STATISTIKA

957-01 Opienito
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dlanak 3.

Brojdane oznake unutraSnjih organizacijskih jedinica su :

zzLz- !1 0L ravnatelj

02 tajniStvo

03 radunovodsfvo

04 pedagog

05 defektolog
06 knjiinica
07 psiholog

08 Skotski odbor
09 Uditeljsko vijeie
10 razrednici

10/1 razrednik 1, r
1,0/2 razrednik 2. r
10/3 razrednik 3. r

10/4 razrednik 4. r
1Ol5 razrednik 5. r

10/6 razrednik 6. r

t0/7 razrednik 7, r
10/8 razrednik B, r

e lanak q,

Plan klasifikacijskih ibrojdanih oznaka stvaratelja iprimatelja akata za 2018. godinu srupa na snagu
danom donoSenja.

Plan klasifikacijskih ibrojdanih oznaka stvaratelja iprimatelja akata za 2018. godinu objavitiie,se na
oglasnoj plodi Skole i internetskoj stranici 5kore,

KLASA: 035-02/ 17 -01,/ t
U R B ROJ: 2212-14-01,-t7 -1.

U Zupanji 29, prosinca 2017, godine

or
anovii, prof.
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